ZARZADZENIE NR 135/2021
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 30 grudnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.,
poz. 1372 z pdézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 95/2021 Wojta Gminy Jezewo zdnia 30 wrzesnia 2021 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 1 pkt 1 skresla si¢ lit. d w brzmieniu: ,,stanowisko ds. ptac i ksiggowosci budzetowej”;
2) w § 7 ust. 1 po pkt. 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu: ,,Zastepca Wojta”;
3) § 10 otrzymuje brzmienie:

»l. Praca Urzedu kieruje Wojt na zasadzie jednoosobowego kierownictwa przy pomocy Zastepcy
Wjta, Sekretarza i Skarbnika.

2. W razie nieobecnosci Wojta lub niemoznosci pelnienia przez niego obowiazkow funkcje Wojta
sprawuje Zastepca Wojta, Sekretarz lub Skarbnik w zakresie udzielonego upowaznienia.”;;

4)§ 11 ust. 1 pkt 1l otrzymuje brzmienie: ,udzielanie upowaznien Zastepcy Wojta, Sekretarzowi
i Skarbnikowi do wykonywania niektorych uprawnien zwierzchnika shuzbowego w stosunku do
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych”;

5)§ 11 ust. 1 pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,ustalanie zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci Zastepcy
Wojta, Sekretarza i Skarbnika oraz kierownikow komorek organizacyjnych”;

6)po § 11 dodaje si¢ § 11a w brzmieniu: ,,Zastepca Wojta zastgpuje Wojta w razie jego niecobecnosci lub
niemoznos$ci wykonywania przez niego obowiazkow, a w szczegdlnosci:

1) sprawuje nadzor i zapewnia sprawne funkcjonowanie jednostek organizacyjnych;

2) sprawuje  kontrole nad przebiegiem iefektywno$cia prac wynikajacych zumdéw zawieranych
z wykonawcami rob6t i1 usthug;

3) koordynuje czynnosci majace na celu wspieranie i upowszechnianie idei samorzadu oraz promocji Gminy;
4) inicjuje i koordynuje dziatania zwigzane z pozyskiwaniem funduszy z Unii Europejskiej;
5) wspolpracuje z organami administracji rzadowej i samorzadowe;j;

6) przyjmuje interesantOw w sprawach skarg, wnioskow i interwencji oraz nadzoruje zatatwienie tych spraw
przez komorki organizacyjne;

7) wspotpracuje ze stowarzyszeniami, ktore wykonujg zadania Gminy;
8) wspotpracuje z jednostkami pomocniczymi Gminy;

9) zapewnia wtasciwe warunki bhp i ppoz. w Urzedzie;

10) wykonuje inne biezace zadania wynikajace z polecen Wojta”;

7)§ 14 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie: wykonujag na polecenie Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza
i Skarbnika inne zadania w sprawach nie objetych zakresem dziatania referatu i samodzielnych stanowisk

pracy”;
8) § 14 ust. 1 pkt 29 otrzymuje brzmienie: ,,wykonujg inne czynnosci zwigzane z zajmowanym stanowiskiem,

anie wymienione w czesci ogolnej iszczegdtowej zakresu czynnosci, zlecone przez Wojta, Zastepce
Wojta, Sekretarza i Skarbnika.”;
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9) §48 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Zastgpca Wojta, Sekretarz, Skarbnik, kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych w ramach udzielonych przez Woéjta uprawnien i upowaznien:

1) podpisuja dokumenty, pisma, decyzje w razie nicobecnosci Wojta;
2) podpisuja biezaca korespondencje Urzedu.”.

§ 2. Zaktualizowang struktur¢ organizacyjng Urzedu przedstawia schemat organizacyjny, stanowiacy
zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r. i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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WOJT GMINY

Zatacznik

do Regulaminu Organizacyjnego
ZASTEPCA WOITA Urzgdu Gminy Jezewo
z dnia 30.12.2021 r.
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