ZARZADZENIE NR 64/2022
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 5 sierpnia 2022 r.

w sprawie wyznaczenia Zespolu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2247)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wyznacza si¢ zespol ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzgdzie Gminy
w Jezewie w skladzie:

a) Maciej Pikuta - Zastgpca Wojta, Kierownik Referatu Rolnictwa i Budownictwa,
b) Marta Polakowska - Sekretarz Gminy, Pelnomocnik SZBI,

¢) Emil Brzozowski - Administrator Systemu Informatycznego - ASI,

d) Janusz Niezbrzycki - Inspektor Ochrony Danych,

e) Patryk Recki - Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.

§ 2. Regulamin zespotu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji stanowi zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 64/2022
Wojta Gminy Jezewo

z dnia 5 sierpnia 2022 r.

Regulamin zespotu ds. Systemu Zarzadzania bezpieczenstwem Informacji

§ 1. Pojecia:

1. SZBI — System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

2. Organizacja — Urzad Gminy Jezewo

3. Wéjt - Wojt Gminy Jezewo

§ 2. Wybér

1. Zespdt jest organem, dziatajacym w imieniu i z upowaznienia Wojta Gminy Jezewo.

2. Zespot ds. SZBI sktada si¢ z trzech (do pigciu) cztonkéw powotanych zarzadzeniem Wojta.

3. Na swoim pierwszym posiedzeniu Zespot ds. SZBI wybiera ze swego grona: przewodniczacego,
zastepce 1 sekretarza.

4. W przypadku zmniejszenia si¢ liczby czlonkéw ponizej 3 oséb, Wojt zobowigzany jest powotac
zarzadzeniem brakujacych cztonkow.

§ 3. Kompetencje
1. Podstawowe kompetencje i obowigzki Zespotu ds. SZBI:

a) akceptuje wyniki przegladow zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz raporty z incydentow
bezpieczenstwa,

b) projektuje wewnetrzne procedury iinstrukcje regulujace zasady funkcjonowania i zarzadzania
bezpieczenstwem informacji,

c) okresla pracownikom zadania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa informacji, w przypadku
wystgpienia takiej potrzeby;

d) zapewnia koordynacj¢ spraw z zakresu bezpieczenstwa informacji;
) nadzoruje opracowanie dokumentacji SZBI;

f) wspolpracuje z kierownictwem, przy realizacji szkolen dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania
informac;ji;

g) inicjuje oraz nadzoruje dziatania wdrozeniowe, korygujace izapobiegawcze w zakresie bezpieczenstwa
informacji;
h) nadzoruje dziatania zwigzane z wykrytymi incydentami;

i) organizuje przeglady SZBI, nie rzadziej niz raz na dwa lata, oraz nadzoruje realizacj¢ ustalen wynikajgcych
z przegladow;

j)uzyskuje wyjasnienia od pracownikdéw, w szczegolnosci w przypadku wystapienia incydentow
i nieprawidlowosci w zakresie funkcjonowania SZBI;

k) podejmuje dziatania w kwestiach bezpieczenstwa informacji, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji
innych oséb;

1) rekomenduje rozwigzania organizacyjno- techniczne zwigkszajace skuteczno§¢ zarzadzania w obszarze
SZBI.

2. Przedstawia raz w roku sprawozdanie ze swej dzialalno$ci Wojtowi.

§ 4. Organizacja pracy
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1. Zespot ds. SZBI wykonuje swoje czynno$ci na posiedzeniach oraz przez swoich cztonkéw, ktoérym zleca
wykonywanie powierzonych zadan.

2. Posiedzenia Zespotu ds. SZBI zwotuje Przewodniczacy lub Zastepca, nie rzadziej, niz dwa razy w roku
oraz na kazde zadanie dwoch cztonkdéw Zespotu. O terminie posiedzenia cztonkowie Zespotu ds. SZBI winni
by¢ powiadomieni co najmniej dwa tygodnie wczesnie;j.

3. W przypadkach nagtych posiedzenie Zespotu ds. SZBI powotuje si¢ natychmiast.

4. W posiedzeniach Zespotu ds. SZBI moga bra¢ udzial osoby zaproszone przez Przewodniczacego lub
Zastepcee.

5. Do wspolpracy i opracowania okreslonych zagadnien Zespot ds. SZBI moze powotaé, za zgoda Wojta,
rzeczoznawcow lub specjalistow.

6. W celu wykonania swoich zadan Zespo6l ds. SZBI ma prawo zada¢ od pracownikéw Organizacji
wszelkich sprawozdan i wyjasnien, ktére majg zwigzek z SZBI.

7. Z czynnoS$ci sprawdzajacych, Zespot ds. SZBI sporzadza protokot zawierajacy:
a) date i przedmiot sprawdzenia;
b) nazwiska 0séb przeprowadzajacych sprawdzenie oraz ewentualnie osoéb obecnych podczas sprawdzenia;
¢) wykaz dokumentdéw, na podstawie ktorych wydano ocene i wynik sprawdzenia;
d) podpisy 0sob przeprowadzajacych sprawdzenie oraz 0sdb obecnych przy sprawdzeniu.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Zespot ds. SZBI powiadamia Wojta, celem podjecia
odpowiednich krokow zapobiegajacych powstawaniu nieprawidlowos$ci i umozliwiajacych likwidacje szkod.

9. Zalecenia Zespotu ds. SZBI moga by¢ przekazane pracownikom w formie ustnej, w czasie obrad Zespotu
ds. SZBI lub na pismie. Fakt ten winien by¢ odnotowany w dokumentacji Zespotu ds. SZBI.

10. Z kazdego posiedzenia iczynnosci Zespotu ds. SZBI powinien zostaé sporzadzony protokot
zawierajacy podjete decyzje i ustalenia. Protokot podpisuja wszyscy obecni cztonkowie Zespotu ds. SZBI.

11. Cztonkowie Zespotu ds. SZBI petia swoja funkcje spotecznie.

12. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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