ZARZADZENIE NR 90/2023
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 19 wrzes$nia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie  art. 10 ust.2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 i 295) zarzadza si¢ co nastgpuje,

§ 1. W zarzadzeniu Nr 82/2018 Wojta Gminy Jezewo z dnia 28 wrze$nia 2018r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Jezewo zmienionego Zarzadzeniem Nr 113/2018 Woéjta Gminy
Jezewo z dnia 31 grudnia 2018r., Zarzadzeniem Nr 129/2019 Wojta Gminy Jezewo z dnia 31 grudnia 2019r.,
Zarzadzeniem Nr 143/2020 W¢jta Gminy Jezewo z dnia 30 grudnia 2020r. oraz Zarzadzeniem Nr 100/2022 Wojta
Gminy Jezewo z dnia 23 grudnia 2022r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) Zatacznik Nr 5 okreslajacy plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad Gminy otrzymuje brzmienie zgodne
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 90/2023
Woéjta Gminy Jezewo

z dnia 19 wrzes$nia 2023 r.

Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

Syntetyka

Analityka

Nazwa konta

Zespo6l 0 — ,,Majatek trwaly”

011 Srodki trwale

013 Pozostale $rodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespo6l 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyja$nienia

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zesp6l 3 — ,,Materialy i towary”

300 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

330 Towary

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow
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Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii — obejmuje w szczegolnosci koszty
paragrafow wydatkow: 421, 422, 423, 424, 426, 435

402 Ushugi obce — obejmuje w szczego6lnosci koszty paragrafow wydatkow:
427,428,430, 433, 436, 437, 438, 439, 440,

403 Podatki i oplaty — obejmuje w szczegdlnosci koszty paragrafow
wydatkow: 448, 450, 451, 452, 453

404 Wynagrodzenia — obejmuje w szczegolnosci koszty paragrafow
wydatkow: 401, 404, 410, 417, 474, 475, 479, 480

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — obejmuje w szczegolnosci
koszty paragrafow wydatkow: 302, 411, 412, 414, 428, 444, 470, 478

409 Pozostale koszty rodzajowe — obejmuje w szczegolnosci koszty
paragrafow wydatkow: 302, 430, 441, 442, 443, 461, 462, 463, 464, 472 i
477

410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu — obejmuje w szczegolnosci
koszty paragrafow wydatkow: 303, 303, 304, 305, 311, 321, 324, 325, 326,
328, 329, 413,429,430,486

411 Pozostale obciazenia - obejmuje w szczegotnosci koszty paragrafow
wydatkow 285, 290, 291, 293, 294, 295, 296, 297, 416, 459, 460, 490, 498

Zespot 6 — ,,Produkty”

640 | | Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zesp6l 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

730 Sprzedaz towarow i wartos$¢ ich zakupu

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne — obejmuje w szczegolnosci koszty
paragrafow wydatkdw: 459, 460, 461

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Obce srodki trwale

292 Zobowiazania warunkowe

910 Gwarancje

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Objasnienia kont
Zesp6l 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
- rzeczowych aktywow trwatych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.
1) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014,
0161017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, ana stronic Ma - zmniejszenia stanu i wartoSci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych §rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wycofanie $srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow §rodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) zwigckszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.

2) Konto 013 - "Pozostale srodki trwate"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 0161017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjagtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki §rodkoéw trwatych w uzywaniu;
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3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych;

4) ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wycofanie §rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 musi umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ Srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkoéw trwatych znajdujacych sig
w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

3) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto$§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki a warto§cia mienia przekazanego spoélce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke Iub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej,
ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegoélnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowigca roznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spdice lub innym
jednostkom.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego Iub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

4) Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i os6b odpowiedzialnych.
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Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych iprawnych
w wartos$ci poczatkowe;.

5) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartos$ci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych, wartos$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelinej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartos$ci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

7) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) $srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych §rodkoéw
trwatych.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Zespo6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych aktywow finansowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

8) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegolne
waluty obce;

3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
9) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegoétowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do kasy
na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre$lonych w odrgbnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.
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Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona
w szczegotowosci planu finansowego dochodow i1 wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw
nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Operacje ujete na koncie 130 na podstawie wyciggéw bankowych do rachunku biezacego nie powoduja
zmiany stanu $rodkow na rachunku bankowym (zapisy strony Ma réwnowazg si¢ z zapisami strony Wn),
a konto 130 po kazdym ksiggowaniu na podstawie wyciaggdéw bankowych do rachunku nie wykazuje salda.

10) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135shuizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, aw szczegolnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty $rodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

11) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkoéw pienigznych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu S$rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, atakze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

12)  Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stroniec Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
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3) warto$ci  krotkoterminowych  aktywow  finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

13)

14)

15)

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 141 - "SrodKi pieni¢zne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma -
zmnigjszenia stanu §rodkoéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.
Zesp6t 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji irozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
iinnych s$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkoéd inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢é wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych izobowiazan z podzialem wedtug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
iustug, wtym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot iuslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
nalezno$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splat¢ izmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i1roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych izwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wilasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowe;j (zaleglos$ci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢é prowadzona wedlug dhluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetoéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ztytulu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Id: 38E2A042-B725-4077-900C-E6476C33ASE6. Podpisany Strona 8



16) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wciggu roku budzetowego okresowe przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Na koniec roku konto 222 nie wykazuje salda.
17)  Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,
wtym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze S$rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, wtym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programdéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy §rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z przeplywami $rodkow europejskich w zakresie,
w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $Srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Na koniec roku konto 223 nie wykazuje salda.
18)  Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace iposredniczace platnosci z budzetu srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6éInosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkow europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéow budzetowych, sa
ujmowane na koncie 221.
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19)

20)

21)

22)

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $srodkoéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci Iub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznos$ci dhugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, aw
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowiazania, sptatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci 1zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i$§wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie zodrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.
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23)

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych;

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych;

3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

24)

25)

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych izagranicznych naleznos$ci iroszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek
1 r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stroniec Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci iroszczenia oraz splate izmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, aniewyjasnionych kwot
nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

26) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoS$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujacych nalezno$ci.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny szczegdlowo okreslaé
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych windykacji. Odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajacych  ich
niesciggalno$¢ oraz opisem czynnos$ci podjetych dla Sciggnigcia naleznosci.
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Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, za ktoére uznaje sig
w szczegolnoscei:

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadto§ciowym;

2) nalezno$ci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego - w pelnej wysokosci
naleznosci;

3) nalezno$ci kwestionowanych przez dhluznikéw oraz z ktoérych zaplata dhluznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna
- do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) nalezno$ci stanowigcych réwnowarto§¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokos$ci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych 0 zZnacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogélnego, na
nie$ciggalne naleznosci;

6) naleznosci, ktore zostaty potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu, skierowane na droge postepowania
egzekucyjnego i w drodze tego postgpowania uznane za niesciggalne - w petnej wysokosci naleznosci.

Naleznos$ci od dtuznikéw alimentacyjnych sg naleznosciami watpliwymi, ktoére w catosci aktualizuje sie
poprzez dokonanie zbiorczego odpisu aktualizujacego.

Odpisu aktualizujacych naleznosci z tytutu przypisanych odsetek dokonuje si¢ wowczas, gdy naleznosé
gldwna zostanie uznana za watpliwa.

Na koniec kazdego kwartatu dokonuje si¢ aktualizacji naleznosci watpliwych.

W wyniku ustania przyczyny dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego warto$¢ aktywow,
o rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwicksza sig¢
warto$¢ danego sktadnika aktywow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Zesp6t 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialdw i towaréw oraz rozliczenia
zakupu materialow, towarow i ustug.

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatlow, towardéw, robot iustug wszystkich
rodzajoéw dziatalnos$ci, a w szczegdlnosci do ustalania:

- warto$ci materialow i towarow w drodze
- warto$¢ dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodéw odbioru).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych
iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sa odnoszone
w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasé6w materiatdw na koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu Iub nabycia. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b,
ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, aw odniesieniu do zapaséw materialow itowarow objetych
ewidencja iloSciowo-warto$ciowg - takze wedhug ich poszczegédlnych rodzajow i grup.

27)  Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdéw, towaréw, robot iushug wszystkich
rodzajow dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalania:

- wartosci materiatow i towaroOw w drodze
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- wartos$¢ dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedlug dowodow odbioru).

Na stronie Wn ujmuje si¢ faktury VAT irachunki dostawcow obejmujace warto§¢ materiatow,
towarow i uslug zafakturowanych do 31 grudnia, ktorych dostawa nastagpi dopiero w nastgpnym roku, ale
do dnia sporzadzenia bilansu lub wartos¢ zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw robot iustug
wptaconych dostawcom na podstawie zawartych umow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto§¢ przyjetych dostaw oraz wykonanych i przyjetych do 31 grudnia
ustug, ktore zostaty zafakturowane dopiero w nastgpnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

28) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych sie
w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materialow, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

29) Konto 330 - "Towary"

Konto 330 stluzy do ewidencji zapaséw towaré6w w magazynach wlasnych iobcych, w punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu witasnego i obcego.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przychody i zwigkszenia warto$ci stanu zapasow towarow.
Na stronie Ma ksieguje si¢ rozchody i zmniejszenia ich wartos$ci.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu towardw w cenach zakupu lub
nabycia.

30) Konto 340 - "Odchylenie od cen ewidencyjnych materialow i towaréw"

Konto 340 stuzy do ewidencji réznicy pomiedzy przyjeta w ewidencji ceng materialow i towardw,
a rzeczywistg ceng ich zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ksigguje si¢ odchylenia debetowe irozliczenia odchylen kredytowych, ana
stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenia odchylen debetowych.

Jezeli rzeczywista cena zakupu jest wyzsza od ceny ewidencyjnej, to wystepuja odchylenia debetowe
(dodatnie), a jezeli nizsza - odchylenia kredytowe ujemne.

Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma, ktére oznaczaja stan odchylen od cen ewidencyjnych
zapasOw materialow i towarow ujetych na kontach 310 1 330. Wynika¢ one musza z ewidencji analitycznej
odchylen do poszczegolnych grup materiatow i towarow.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie" stluzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢
na podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

29) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od s$rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.
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30)

31)

32)

33)

34)

35)

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatdw i energii na
konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na
konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow ztytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, atakze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytutdéw, ana stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
iinnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci podstawowe;j
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu ré6znego rodzaju $§wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
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36)

37)

38)

koszty ubezpieczen majgtkowych iosobowych, odprawy ztytutu wypadkow przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 410 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
spotecznych. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci §wiadczenia spoleczne na rzecz osob fizycznych,
stypendia dla uczniéw i studentéw oraz inne formy pomocy dla uczniow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 411 - "Pozostale obciazenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci. Koszty ksiegowane na koncie
nie dotyczg bezposrednio dziatalno$ci samego urzedu , lecz odnosza si¢ do jednostki samorzadu
terytorialnego jako catosci. Na tym koncie ujmuje si¢ koszty wynikajace zrealizacji specyficznych
zobowigzan sektora finansow publicznychw stosunku do innych instytucki i organizacji, w szczegdlnosci
wplaty gmin na rzecz izb rolniczych, wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jst, wplaty jst do budzetu
panstwa, zwroty dotacji isubwencji otrzymanych w latach ubieglych, kary iodszkodowania dla osob
fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa, pokrycie zobowigzan zaktadow opieki
spotecznej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Saldo
konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860.

Zespo6l 6 - "Produkty"

Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktdow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktdre utworzono
w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie
do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do wielkosci wyniku lub kosztow
wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
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Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

39) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umow migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytulu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
40) Konto 730 - "Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu"

Konto 730 stluzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towaréw oraz ich wartos¢ w cenach zakupu
(nabycia). Za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej
ceny.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie:
- wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia)

- zmniejszenie przychodoéw ze sprzedazy towaréw w wyniku uznania reklamacji odbiorcow i korekt btgdow
w dowodach sprzedazy oraz udzielenie upustow i rabatow

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢:
- przychody ze sprzedazy towarow

- korekte warto$ci sprzedanych towaréw w zwigzku z przyjeciem zwroconych towaré6w w wyniku uznanej
reklamacji.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedanych towaré6w na strong Ma konta
860 (Wn konto 730), a wartos¢ sprzedanych towaré6w w cenie zakupu (nabycia) na strong Wn konta
860 (Ma 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
41) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudziatow iakcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartoSciowych oraz
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych
z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
42) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji iinnych
papierow warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw ipozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartosé
nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
43) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialdéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy §rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
44) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki.

W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na
koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

45) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $§rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu)
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

46) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
47) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie izwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:
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1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw zposzczegélnych tytuldow oraz przyczyn ich zwickszen
1 zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.
48) Konto 851 - ""Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) wysoko$ci poniesionych kosztéow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaje
dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
49)  Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -
przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
50) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsi¢gbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

51) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
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1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondenc;ji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢ netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
1) Konto 090 "Obce Srodki trwale"

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkow trwalych, ktére sa uzywane przez jednostke na
podstawie umowy najmu, dzierzawy iinnych uméw, w tym umow leasingu, jezeli sg one zaliczane do
aktywow wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy isa przez nich amortyzowane. Konto to
stuzy takze do pozabilansowej ewidencji warto$ci gruntdow otrzymanych od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego w wieczyste uzytkowanie (w ewidencji bilansowej ujmuje si¢ warto$¢ prawa
wieczystego uzytkowania gruntow).

Do konta 090 prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug poszczegoélnych obeych srodkow trwatych.
W przypadku gruntéw uzytkowanych wieczys$cie w ewidencji analitycznej prowadzonej do tego konta
wyodrebnia si¢ poszczegdlne dziatki wedtug ich wiascicieli, wartosci i powierzchni.

Po stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych srodkow trwatych na dzien ich
otrzymania do uzywania. Konto to obcigza si¢ wartoscig gruntdow w wieczystym uzytkowaniu ustalong
w decyzjach terenowych organdéw administracji o przyznaniu prawa ich uzytkowania (potwierdzonych
wpisem do ksiegi wieczystej).

Zapisow po stronie Ma konta 090 dokonuje si¢ po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy, leasingu.
W przypadku gruntéw uzytkowanych wieczyscie konto 090 uznaje si¢ w przypadku zrzeczenia si¢ prawa do
wieczystego uzytkowania, przekazania gruntdw innym uzytkownikom.

Na koniec okresu konto 090 moze wykazywac¢ wylacznie saldo Wn oznaczajace stan obcych $rodkow
trwatych.

2) Konto 292 - "Zobowigzania warunkowe"

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych zobowigzan
warunkowych, aw szczego6lnosci odroczonych decyzji, udzielonych gwarancji i porgczen, nieuznanych
przez jednostke roszczen skierowanych przez kontrahentéw na droge postgpowania spornego, zawartych,
a niewykonanych uméow. Po stronie Ma ksigguje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, po stronic Wn
wygasnigcie tego zobowiazania. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajacg ustalenie
zobowiazan warunkowych wg. tytutow.

3) Konto 910 - "Gwarancje"
Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpieczeniowych
1 bankowych, a na stronie Ma zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug kontrahentow i poszczegdlnych tytutow.
4) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

5) Konto 980 - '"Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
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2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
6) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
7) Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
8) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢
zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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UZASADNIENIE

Na mocy zapisOw ustawy o rachunkowosci — art. 10 ust. 2 Wojt ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje zwigzang z polityka rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Jezewo.

Waojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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