ZARZADZENIE NR 117/2024
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 30 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.,
poz. 1465 z pdézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia Nr 60/2023 Wojta Gminy Jezewo z dnia 31 lipca 2023 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 1 po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu: ,,9) Audytor wewngtrzny.”;
2) w § 7 ust. 1 po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu: ,,11) Audytor wewngtrzny.”;

3)w § 15ust. 1 po pkt29 dodaje si¢ pkt30 w brzmieniu: ,,30) realizuja istosuja wramach zakresu
obowigzkéw obowigzki iuprawnienia wynikajace z przepisow dotyczacych cyfryzacji — stosowanie
korespondencji elektronicznej (w szczegoélnosci e-doreczenia, e-PUAP), weryfikacja w mObywatel.”;

4)w § 1l6ust. 1 po pkt35dodaje si¢ pkt36 w brzmieniu: ,36) prowadzenie spraw zwigzanych
z kompleksowym ubezpieczeniem mienia gminnego.”;

5)§ 17 ust. 1 pkt 13 otrzymuje brzmienie: ,,13) podejmowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz dofinansowania i dotacji z funduszy krajowych na
realizacje inwestycji gminnych;”;

6) § 17 ust. 1 pkt 18 otrzymuje brzmienie: ,,18) przygotowywanie umoéw najmu mienia komunalnego,
windykacja nalezno$ci cywilnoprawnych z tego zakresu;”;

7) § 17 ust. 1 pkt 19 otrzymuje brzmienie: ,,19) nadzor nad stanem technicznym, przegladami i wyposazeniem
swietlic wiejskich;”;
8) w § 17 ust. 1 po pkt 38 dodaje si¢ pkt 39 w brzmieniu: ,,39) nadzor i koordynacja nad realizacja inwestycji

gminnych, prac remontowych i modernizacyjnych realizowanych ze srodkéw budzetu gminy oraz funduszy
zewngtrznych;”’;

9w § 17 ust. 1 po pkt 39 dodaje si¢ pkt 40 w brzmieniu: ,,40) analiza studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego, nadzor nad aktualno$cia dokumentu;”;

10) w § 17 ust. 1 po pkt 40 dodaje si¢ pkt 41 w brzmieniu: ,,41) rozliczenie kosztéw oswietlenia drog i ulic,
wspoOlpraca z przedsigbiorstwami energetycznymi w tym zakresie;”;

11) w § 17 ust. 1 po pkt 41 dodaje si¢ pkt 42 w brzmieniu: ,,42) nadzor nad stanem technicznym i przegladami
obiektow matej infrastruktury — place zabaw, sitownie zewnetrzne itp.;”;

12) w § 17 ust. 1 po pkt 42 dodaje si¢ pkt 43 w brzmieniu: ,,43) realizacja, koordynacja dzialan wynikajacych
z ustawy o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostgpnosci
architektoniczne;j;”;

13) w § 17 ust. 1 po pkt 43 dodaje si¢ pkt 44 w brzmieniu: ,,44) nadzér nad realizacjg zadan w ramach robot
publicznych i innych form aktywizacji bezrobotnych.”;

14) § 18 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,,8) nadzér ikoordynacja zadan zwigzanych z organizacja
i przeprowadzeniem wyborow;”;

15) § 18 ust. 1 pkt 19 otrzymuje brzmienie: ,,19) sporzadzanie zeznan $wiadkéw w sprawach emerytalno —
rentowych i kadrowych;”;

16) w § 18 ust. 1 po pkt 75 dodaje si¢ pkt 76 w brzmieniu: ,,76) wdrazanie, monitorowanie inadzér nad
prawidlowym funkcjonowaniem obiegu dokumentow elektronicznych, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami;”;
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17) w § 18 ust. 1 po pkt 76 dodaje si¢ pkt 77 w brzmieniu: ,,77) wdrazanie systemow teleinformatycznych,
EZD itd.;”;

18) w § 18 ust. 1 po pkt 77 dodaje si¢ pkt 78 w brzmieniu: ,,78) realizacja, koordynacja dzialan wynikajacych
z ustawy o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostgpnosci
cyfrowe;j.”;

19) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu: ,,§ 22a. Do zadan Audytora wewngtrznego nalezy przeprowadzanie
audytu wewngtrznego w Urzedzie i gminnych jednostkach organizacyjnych, w mys$l przepisow ustawy
o finansach publicznych ijej rozporzadzen wykonawczych oraz standardami audytu wewngtrznego
w jednostkach sektora finanséw publicznych i regulacjami wewnetrznymi.”;

20) § 27 otrzymuje brzmienie: ,,§ 27. Szczegotowe zakresy czynnosci poszczegdlnym pracownikom ustala
Wjt w porozumieniu z Zastepcg Wojta, Sekretarzem, Skarbnikiem i kierownikami referatow Urzedu.”;

21) § 34 otrzymuje brzmienie: ,,§ 34. Nadzor nad realizacja aktow prawnych sprawuje Wojt, Zastepca Wojta,
Sekretarz 1 Skarbnik.”;

22) § 40 otrzymuje brzmienie: ,,§ 40. Kontrole i koordynacj¢ dzialan komorek organizacyjnych, referatow
i samodzielnych stanowisk w zakresie zalatwiania indywidualnych spraw obywateli, w tym zwlaszcza
petycji, skarg, wnioskéw i interwencji sprawuja Wojt, Zastgpca Wojta, Sekretarz i Skarbnik.”;

23) § 46 otrzymuje brzmienie: ,,§ 46. Kontrole wewnetrzng w Urzedzie wykonuja Wojt, Zastgpca Wojta,
Sekretarz, Skarbnik i kierownicy referatow w stosunku do pracownikéw im podleglych, w szczegdlnosci na
podstawie upowaznien wynikajacych z przepisow odrgbnych i udzielonych upowaznien.”;

§ 2. Zaktualizowang struktur¢ organizacyjng Urzedu przedstawia schemat organizacyjny, stanowigcy
zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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WOJT GMINY Zalacznik

do Regulaminu Organizacyjnego
ZASTEPCA WOITA J Urzedu Gminy Jezewo
z dnia 30.12.2024 1.
Petnomocnik Ochrony
URZAD STANU URZAD STANU S
P CYWILNEGO SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY Informacji Niejawnych
Kierownik Zastepca | |
usc Kierownika REFERAT ROLNI A Kierownik Kancelarii
usc REFERAT ADMINISTRACII REFERAT FINANSOWY cw Materiatéw Niejawnych
| BUDOWNICTWA
| | KIEROWNIK Inspektor
Audytor Radca Stanowisko do spraw obstugi Gtoéwny ksiggowy | Bezpieczerstwa
Wewnetrzny Prawny sekretariatu Teleinformatycznego
Stanowisko do spraw

Stanowisko do spraw obstugi
Rady Gminy

Stanowisko do spraw
ksiegowosci budzetowej

rolnictwa
i mienia gminnego

Stanowisko do spraw obstugi

Stanowisko do spraw

Administrator Systemu
Teleinformatycznego

Stanowisko do spraw

Inspektor Ochrony
Danych

informatyczne;j wymiaru podatkéw ochrony érodowiska
i promacji i gospodarki wodnej
Administrator Systemu
. Informatycznego
Stanowisko dohlspr.aw obrony Stanowisko do spraw Stanowisko do spraw
cywilnej . - } Swiar
. . ksiegowosci podatkowe zamowien .
i zarzgdzania kryzysowego GE P ) publicznych i drég ; gobotmk
. omoc

Stanowisko do spraw
archiwizacji

Stanowisko do spraw
obstugi kasowej

Stanowisko do spraw

budownictwa

administracyjna

Stanowisko do spraw

Stanowisko do spraw
gospodarki odpadami

Stanowisko do spraw

$wiadczen rodzinnych gospodarki
i alimentacyjnych przestrzennej
i inwestycji
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