ZARZADZENIE NR 29/2021
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 5 marca 2021 r.

w sprawie powolania skladu osobowego komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) dalej ,,p.z.p.”, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powola¢ komisje¢ przetargowa, do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 p.z.p.) na realizacj¢ zadania pn.: ,,Budowa drogi gminnej
w ciggu: ul. Ks. J6zefa Dembienskiego, ul. Erazma Parczewskiego, ul. Juliana Sas Jaworskiego, cze$¢ ul.
Emilii Liszkowskiej w miejscowos$ci Laskowice na odcinku ok. 950mb” nr ref. RRiB.271.1.2021,

w sktadzie:
1) Pan Maciej Pikula — przewodniczacy komisji przetargowej
2) Pani Matgorzata Lach — sekretarz komisji przetargowe;j
3) Pan Bartosz Erward — cztonek komisji przetargowe;

§ 2. Powotlana w § 1 niniejszego zarzadzenia komisja przetargowa, przygotuje i przeprowadza czynno$ci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 p.z.p.), na
realizacj¢ zadania: ,,Budowa drogi gminnej w ciggu: ul. Ks. J6zefa Dembienskiego, ul. Erazma Parczewskiego,
ul. Juliana Sas Jaworskiego, czgs$¢ ul. Emilii Liszkowskiej w miejscowosci Laskowice na odcinku ok. 950mb”
nr ref. RRiB.271.1.2021. Po zakonczeniu postgpowania, komisja ulegnie rozwigzaniu.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw komisji przetargowej okresla Zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/2021
Wojta Gminy Jezewo

z dnia 5 marca 2021 r.

ZASADY DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Zasady normujg dzialanie komisji przetargowej, powotanej przez Wojta Gminy Jezewo.

§ 2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny
ofert oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiajagcego czynnos$ci w post¢gpowaniu,
w tym w szczegdlnosci:

1. badanie ofert pod wzgledem merytoryczno —formalnym;
2. poprawianie oczywistych omytek;
3. wnioskowanie do kierownika zamawiajacego, o powolanie bieglych lub rzeczoznawcdéw spoza komisji;.

4. przedstawianie kierownikowi zamawiajacego wynikow oceny ofert w tym propozycji najkorzystniejszej
oferty;

5. przygotowywanie na biezaco odpowiedzi, na ewentualne zapytania i wnioski oferentow;

6. wnoszenie do kierownika zamawiajacego, o uniewaznienie postgpowania w przypadkach
przewidzianych p.z.p.;

7. wnoszenie do kierownika zamawiajacego, o zatwierdzenie prac komisji i protokotu postepowania
w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 3. W przypadku, gdy przewodniczacy lub sekretarz komisji przetargowej nie moga petni¢ swoich funkcji,
kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkoéw na czas okreslony lub do zakonczenia
okreslonego postgpowania, innym cztonkom komisji.

§ 4. Przewodniczacy komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1) przewodniczy obradom komisji,
2) organizuje obrady komisji,
3) wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi,
4) nadzoruje prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego,

6) odbiera o$wiadczenia cztlonkéw komisji, przedstawia wyniki prac komisji czynnos$ci i oceny i badania ofert.
7) wystepuje z wnioskiem o wykluczenie, odrzucenie ofert,
8) przedstawia wyniki wyboru najkorzystniejszej oferty,
9) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania,
10) ocenia spetnienie przez oferentow warunkow udzialu w postepowaniu,
11) bada i ocenia oferty,
§ 5. Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1) protokotuje przebieg obrad komisji przetargowe;,
2) wykonuje czynnosci z zakresu obstugi biurowej na rzecz komisji przetargowe;.
3) ocenia spehienie przez oferentow warunkow udzialu w postgpowaniu,

4) bada i ocenia oferty,
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§ 6. Czlonek komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1) ocenia spetienie przez oferentow warunkdéw udziatu w postepowaniu,
2) bada i ocenia oferty,
3) wykonuje inne obowigzki w zakresie okre§lonym przez przewodniczacego komisji.

§ 7. Komisja przetargowa prowadzi i rozstrzyga dane postgpowanie przetargowe w skladzie trzyosobowym.
W sktad komisji wchodzi przewodniczacy, sekretarz i czlonek komisji przetargowe;.

§ 8. Wszelkie informacje uzyskane podczas prac komisji lub na zlecenie komisji sa objete tajemnica
stuzbowa i nie mogg by¢ wykorzystywane poza pracg w komisji.
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